SMART START

SUBVENCIONES PARA LA FUERZA LABORAL

AGREGAR 0 PONER AL DiA AULAS EN EL PORTAL DE DIRECTOR
para los programas basados en centros:

La tarjeta de Aula dentro del Portal del Director es un componente critico. Todos los programas deberan tener aulas
ingresadas para poder solicitar financiamiento para las subvenciones de Smart Start Workforce. Es importante mantener
tus aulas actualizadas.

Sigue los pasos a continuacién para accedery actualizar tus Aulas para la solicitud de la subvencién Smart Start Workforce.

ACCEDER A LA TARJETA DE AULAS

Tenga en cuenta: Todos los programas deberan tener las aulas configuradas antes de presentar una solicitud de fondos
y pedirlos.

«  Centros — usted debe introducir las aulas segun le expidid licencia el DCFS.

PASO @:Vaya a http://registry.ilgateways.com

PASO @: Haga clic en el elemento de ment “Dashboard Login” (Inicio de sesidn en el panel de control) e inicie sesién
con su nombre de usuario y contrasefa.

PASO ©): Haga clic en la tarjeta“Director” para acceder al Portal de Director a fin de confirmar que el programa indicado
sea correcto y luego haga clic en la tarjeta “Classrooms” (Aulas).

AGREGAR AULAS
Los programas deberan agregar todas las aulas que actualmente estén abiertas y operando durante todo el dia y el afio completo

PASO @: Haga clic en el botén marcado “+” para agregar un aula nueva
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PASO @: A continuacién, complete la informacién del aula principal
« Introduzca la informacién en todos los campos con etiquetas en negritas
« Siga esta guia al seleccionar el Grupo Primario de Edad:
- Centros - Esto debe reflejar la edad del nifio mds pequerio del aula.

PASO ©: Introduzca la inscripcién actual, incluyendo tanto el nimero de nifios inscritos a tiempo completo como a
tiempo parcial de cada grupo de edad.

PASO @: Guarde y, a continuacién, haga “Edit Classroom” (Editar aula)

« Nota: Este paso inicamente es necesario al agregar un aula nueva. Si esta editando o poniendo al dia
un aula existente, vaya al Paso 5.

« Cuando agregue un aula por primera vez, vera que el registro debe guardarse antes de que usted pueda
seleccionar al personal.

—

« Guarde el aula haciendo clic en el botén “Submit” (Enviar) y, a continuacién, haga clic en el icono de lapiz
para editar el aula de modo que pueda agregar al personal.

PASO @: Seleccionar al personal del aula

« Puede agregar personal del aula haciendo clic en el boton de lista o cambiarlo. Esta informacion debe
estar al dia y ser exacta antes de enviar una solicitud de financiamiento para cada ronda de subvenciones.

(==
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Marque las casillas del personal que trabaja en esa aula y confirme el mensaje. Para eliminar personal de
un aula, simplemente quite la marca de la casilla y confirme el mensaje.

Si alguna informacion sobre el trabajo de un miembro del personal no es correcta, puede editarla
haciendo clic en el icono de lapiz. Edite la informacién necesaria y haga clic en el botén “Update Staff”

(Actualizar personal) para guardar los cambios. .

STEP @®: Una vez que se haya introducido todo y usted haya confirmado su exactitud, introduzca la fecha en el campo
“As of Date” (A partir de la fecha) y haga clic en “Submit” (Enviar) para guardar el aula.
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