SMART START

SUBVENCIONES PARA LA FUERZA LABORAL

Pasos para completary enviar informes de Subvenciones Smart Start Workforce

Antes de completar el informe trimestral de las Subvenciones Smart Start Workforce, recopile y prepare los siguientes
elementos:

1.

Confirme que la tarjeta de la lista de personal en el Portal del Director esté actualizada y sea precisa. Si el
personal correcto no aparece aqui, es posible que dicho personal deba actualizar su empleo. Para obtener mas
informacién, visite la hoja de consejos para la Lista de personal: Hoja de consejos para la lista de personal de las
Subvenciones Smart Start Workforce - Espafiol.

Retina su documentacion de néomina o talones de pago que verifiquen que a todo el personal en los salones
financiados por la subvencion se le pago el piso salarial minimo durante todo el periodo de reportes. Si su
programa es de Cuidado Infantil Familiar y Familiar en Grupo que recibié fondos adicionales para un asistente,
también debe proporcionar documentaciéon de némina o talones de pago que demuestre que se cumplié con el piso
salarial durante el periodo de Uso de fondos. (Ronda 1 - julio, agosto, septiembre; Ronda 2 — octubre, noviembre,
diciembre; Ronda 3 - enero, febrero, marzo; Ronda 4 - abril, mayo, junio.)

Preparar respuestas para los reportes narrativos. Utilice esta encuesta de prueba para recopilar informacion y
estar listo para completar su informe narrativo en linea.

Definiciones de términos y frases utilizados en los materiales de reportes trimestrales:

* Profesor, profesor principal y profesor asistente: El profesor principal es el miembro del personal que en ultima
instancia esta a cargo del salén. Por ejemplo, si usted tiene a un profesor y un asistente. Indique al profesor como
profesor principal y al asistente como profesor asistente. Si tiene 3 profesores en un salén (2 profesores y un asistente),
incluya a un profesor como profesor principal, al otro profesor como profesor y al asistente como profesor asistente.

® Horas trabajadas: Esto describe las horas tipicas y totales trabajadas para un miembro del personal o asistente (p. €j.,
40 horas por semana). Esto incluira las horas trabajadas por un miembro del personal en todas los salones. Por ejemplo,
si un profesor divide 40 horas a la semana entre dos salones, usted incluiria 40 horas trabajadas en la tarjeta de cada
aula.

* ElReporte del Uso de Fondos: Este es el periodo durante el cual se deben utilizar los fondos y durante el cual el
personal docente en los salones financiados por subvenciones debe recibir al menos el piso salarial requerido. Para
laronda 1, esto es julio, agosto y septiembre de 2026.

® ElReporte Narrativo: Reportes que se completaran en SurveyMonkey. El envio del reporte narrativo tardara hasta 72
horas en volver a aparecer en la pantalla del Portal del Director.

® Presentacion de Informe de Némina o Ralones de Pago: Informes de némina o de talones de pago que incluyan

lo siguiente para cada miembro del personal en los salones financiados por subvenciones: nombre completo del
empleado, total de horas trabajadas, fechas trabajadas, pago bruto, deducciones (si corresponde) y pago neto.

e Para programas de Cuidado Infantil Familiar y Familiar en Grupo, esto solo es necesario para los asistentes. A fin

de obtener informacién adicional sobre la presentacidn aceptable de informes, visite la hoja de consejos Cumplir
con el piso salarial.

® Recepcion de Fondos: Los programas deberan comfirmar electrénicamente la recepcién de los fondos a través del
sistema de reporte.
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PASO @: Inicie sesidn en el sitio web del Registro de Gateways y vaya al Portal del Director. Haga clic en la tarjeta
Solicitud de Subvenciones Smart Start Workforce.

a. A continuacién, haga clic en el icono de calculadora para acceder a la Solicitud de fondos

L] GATEWAYS TO ORPoRTUNITY®
| ﬂ lllinois Professional Development System

]

u are here |

Smart Start Workforce Grant Application

Click the "Create Application” button below to begin your Smart Start Workforce Grants application. If you do not see the button it means that the grant round may not yet be open. You will not see a button if you already have an application in the system that is Pending or Eligible. If you need to submit a
funding request, click the calculator icon next to your application listed below and that will take you 1o the funding request screen. If you believe there has been an error, contact the Grants Help Desk by email

You will need to upload some documents with your application.

.« WOF your financial if you have . You can download this form from the IRS website.
+ Certificate of Good Standing - This document from the lllinois Secretary of State's office is required for corporations, partnerships, and limited liability companies (LLCS). It is not required for sole proprietors. If needed, you can obtain your certificate of good standing from the Secfitary of State’s

website.
+ Classroom Map - For centers only, a classroom map, noting what rooms are used as classrooms.

Application History

Application ID Grant Type Application Submitted Status Acions

- SSWG FY27 03/26/2026 Pending (Awaiting Review)

b. Una vez en la pagina de solicitud de fondos, seleccione el icono de calculadora para abrir el informe de la
solicitud especificamente de ese periodo de subvencién.

i. Es muyimportante completar los informes para el periodo de subvencién correcto. El periodo 1 de la
Subvencién es para julio, agosto y septiembre de 2026.
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Smart Start Workforce Grant Funding Requests

Select the current grant period from the drop-down list and click the “+* button to create a funding request. You may only create a funding request for this current grant round. Please carefully review the information shown on the funding request screen, and if you need 1o make chang
10 do so before saving the request

‘You will need to upload some documents with your funding request.

+ Attestation - You can download and complete the Attestation form for the current grant round from the Smart Start Workforce Grants page.
+ Classroom Roster(s) - Upload a document containing a roster of the children enrolled in each of the classrooms you are submitting as part of your funding request. Please upload all rosters within one single document.

Funding ID Grant Period Funding Submitted Status Actiol

10142 Grant Period 1 03/24/2026 Accepted

PASO @: Iniciar el Reporte de Uso de Fondos

a. Confirme que estd presentando el reporte para el periodo de subvencion correcto. El "Periodo de uso de fondos"
que se muestra en esta pantalla indicara las fechas en que se deberian utilizar los fondos.

b. Haga clic en el botén "+" justo debajo de la primera cuadricula para iniciar un reporte de uso de fondos para el
periodo de subvencién especificado.

AT GATEWAYS TO SPPORTUNITY®
U ﬁ lllinois Professional Development System

1

Smart Start Workforce Grants Reporting

Funding Use Reports
Reporting Period: Grant Period 1
Funding Use Period: 07/01/2026 - 09/30/2026

Grant Period Funding Use Period Report Submitted Date Report Status Actions

Grant Period 1 07/01/2026 - 09/30/2026 Not Submitted Draft

Narrative Reports
Grant Period Narrative Report ID Narrative Submitted Date Actions

Nofunding narrative report information saved

¢. Enlaimagen de arriba, el Reporte de Uso de Fondos esta en estado de "Borrador", que se muestra como
un icono de lapiz en lugar de un botén "+"
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EIReportede UsodeFondos tienetressecciones:Datos especificos delreporte, lossalonesfinanciadosyladocumentacion.

a. Puede hacer clic en el botén "Save & Quit" (Guardar y salir) en la parte inferior para guardar su avance en

cualquier momento.

b. Haga clic en el botén submit (enviar) una vez que haya terminado con todas las secciones. Es posible que el

boton no aparezca si hay errores en una seccion.

Bajo Report Specifics (Datos especificos del Reporte), introduzca el nombre de la persona que completa el reporte, su
numero de teléfono y su direccion de correo electrénico. Esta es la informacion de contacto que INCCRRA utilizara si tiene

alguna pregunta.

AT GATEWAYS TS SRRSRTUNITY®
{1 1) minois professional Development System

Funding Use Report
Reporting Period: Grant Period 1

Funding Use Period: 07/01/2026 - 09/30/2026
Report Specifics

Name of Person Completing Report

Phone Number Email Address

Funded Classrooms
One or more classrooms must be corected before you can subit s feport. Be sure that each classroom listed has an envollment, one of more staf, and that none of he staf are missing wages. I you need to make corrections, click the pencilicon for that classroom to bring up the Funded Classroom Report screen.
Classroom Name Age Group Last Date Enrollment

Number of Staff Missing Hourly Wage

Main Classroom - Roses Mixed Ages (FCC) 0 0 0

Receipt of Funding

By entering my name and date below, | am stating my understanding of the following

Actions

1 certfy m period. These grant salaries and wages. | understand that receipt of eq
including payrollinformation and/or proof of Staff pay as requied by INCCRRA and the linois Departrment of Early Childhood (IDEC). These funds are not used/reported by the provider as federal funds. The CSFA number. 480-20-3970.

Name Date

Documentation
Payroll Reporting Documents

) No file chosen

Save & Quit

| certify | will submit

X Howaan we help you?

Nota: Los salones financiados siempre mostraran cero. Los programas debe editar esta informacion e ingresar los datos

haciendo clic en el icono de lapiz debajo de Actions (Acciones).

A continuacién, vera la seccion de Funded Classrooms (Salones Financiados). Cada uno de los salones para las que

recibié fondos durante el periodo de la subvencion se indicara aqui.

a. Hagacliceneliconodelapizjuntoala primer salén paraintroducir la informacién requerida sobre el. Repetira

este proceso para cada salén de la lista.

Funded Classroom Report
Funding Use Period: 07/01/2026 - 09/30/2026
Funded Classroom: Main Classroom - Roses
Classroom Age Group: Mixed Ages (FCC)
Classroom Status

Was thi point during the funding use period?

-select -

atany point i ing use period?

-select v

Enrollment as of 09/30/2026

Enrolled Full Time Enrolled Part Time Totals
Infants 0 0 3
Toddlers 0 0 o
Two Year Olds 0 0 0
Preschool 3 3 0
School-Age 0 0 3
3 o
Classroom Staff as of 09/30/2026
Member ID Name Role Hours/Week Hourly Wage Started in Classroom Actions
Nostaff
o l
[ concer

La pantalla Funded Classrooms Details (Detalles del salén financiado) tiene tres secciones: Estado del Salon,
inscripciones y personal del salén. Puede hacer clic en el botén "Save" (Guardar) en la parte inferior para guardar su

avance en cualquier momento.
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Bajo Classroom Status (Estado del Saldon), usted respondera a dos preguntas con una opcién desplegable de "Si/No"

a. Segun sus respuestas a las preguntas sobre Estado del Salén se pueden hacer preguntas adicionales.
Responda a las preguntas solicitadas y continue con la siguiente seccion.

La seccion Enrollment (Inscripcién) debe completarse introduciendo el niUmero de nifios inscritos a tiempo completoy a
tiempo parcial, por edad, en el tltimo dia en que el salén estuvo abierto.

La seccién Classroom Staff (Personal de Salon) debe completarse ingresando informacién sobre los profesores y los
profesores asistentes que trabajaban en el salén el Gltimo dia que ésta estuvo abierto.

a. De forma predeterminada, no se mostrara a ninglin miembro del personal. Al hacer clic en el botén bajo
Actions (Acciones), se mostrara la lista de Personal.

Classroom Staff as of 09/30/2026

Hourly Wage. Started in Classroom

b. Seleccione al personal correspondiente que trabaja en ese salén. A continuacién, haga clic en "Okay"
(Correcto). A continuacion, deberia poder ver a su personal indicado bajo "Funded Classroom Report"
(Reporte de Salén Financiado).

Select Classroom Staff

Member ID Name Role Prior Employee

O N90719 John Doe Family Child Care Provider

c. Seleccione al personal correspondiente que trabaja en esa aula. A continuacion, haga clic en "Okay"
(Correcto). A continuacion, deberia poder ver a su personal indicado bajo "Informe de Salén Financiado"

lassroom Staff as of 09/30/2026

Member ID Hours/Week Hourly Wage Started in Classroom

N9O719 John Doe FCC/Group FCC Owner/Provider 4000 $45.00 01/01/2025 °

[ I
Editing record for John Doe (N90719)

Classroom Role Hours Worked Per Week Hourly Wage
FCC/Group FCC Owner/Provider ~ | | 40.00 45.00

When did this person start working in this classroom?
01/01/2025

d. Introduzca el "Classroom Role" (Rol en el Salén) para cada miembro del personal a través del menu
desplegable.

Nota: Elcampo "Rol en el Salén"no es la lista ordinaria de puestos en el Registro de Gateways. Preguntamos acerca
de 5roles en el salon.. Al Profesor principal y al Profesor se les debe pagar el piso salarial para los profesores. A los
profesores asistentes se les debe pagar el piso salarial para los profesores asistentes. Los Asistentes de Cuidado
Infantil Familiar/en Grupo deben recibir el piso salarial para Asistentes de Cuidado Infantil Familiar/en Grupo.
El proveedor de Cuidado Infantil Familiar/en Grupo también serd una opcion para la recopilacion de datos y no
tiene un piso salarial requerido
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Editing record for John Doe (N000000)

Classroom Role Hours Worked Per Week Hourly Wage

FCC/Group FCC Owner/Provider v | | 40.00 45.00

When did this person start working in this classroom?

12/30/2024

e. Haga clic en "Update Staff" (Actualizar personal) para guardar.
Repita este proceso de Detalles de Salones Financiados para cada una de las aulas indicadas.

a. Despues de completar las secciones de Detalles del Reporte y Salones Financiados, asegurese de
confirmar la Recepcion de Fondos y suba la documentacién requerida.

i.  Presentacion de informes de ndmina

Nota: Solo se puede cargar un archivo para la documentaciéon de némina y debe contener toda la némina
o talones de pago que cubran el periodo de uso de fondos para la ronda de subvenciones sobre la que estd

informando.
b. Haga clic en el botén "Submit" (Enviar) una vez que se hayan completado todos los pasos para enviar el
reporte de uso de fondos.

PASO ©: Complete el informe descriptivo.
a. Se puede acceder al Narrative Report (Reporte Narrativo) en la pagina de Reportes de Subvenciones Smart
Start Workforce, bajo el drea de reportes de uso de fondos.

L) GATEWAYS TO SRRoRTUNITY®
L 1} minois Professional Development System

Smart Start Workforce Grants Reporting

Funding Use Reports

iod: 10/01/2024 - 12/31/2024
Report Submitted Date

Grant Period 1 10/01/2024- 12/31/2024 Not Submitted Draft (-]

Narrative Reports
Narrative Submitted Date

Grant Period Narrative Report ID

No funding narrative report information saved

b. Para acceder al Reporte Narrativo, haga clic en el botén "+".

Notice

You will now be directed to SurveyMonkey.com, where you will be able to fill out a few
questions that get sent back to us. This is expected, and you should see the INCCRRA
logo when you get there. You may need to wait up tohours before the results are
shown here.

D
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¢. Cuando aparezca la pantalla de Aviso que se ve arriba, haga clic en "Okay" (Correcto) para acceder al
formulario narrativo de las Subvenciones Smart Start Workforce FY27 y completarlo.

incerra; :‘""‘-;
Smart Start Workforce Grants FY27 Narrative

Thank you for submitting your responses to the Smart Start Workforce Grants narrative report. Please note that it may take up to 72 hours for
the completion to be noted in the Gateways Registry. If you do not see the completion appear after 72 hours, please contact help@inccrra.org so
that we can confirm your response and ensure it is updated in the system

Done

d. Una vez que haya completado el Informe descriptivo y aparezca la pantalla que se ve arriba, haga clic en
"Done" (Listo) para cerrar la pagina.

i. Espere hasta 72 horas para que el Informe Narrativo aparezca en el registro como completado. Si no
ve que aparezca la finalizacién después de 72 horas, comuniquese con help@inccrra.org

Resoluciéon de problemas:

1.

El proveedor o propietario no ve una tarjeta del Portal del Director:

a. Complete el formulario de solicitud de acceso y envielo a onlinehelp@inccrra.org, de modo que se pueda renovar el
acceso.

El proveedor o propietario hace clic en la tarjeta de Solicitud de Subvenciones Smart Start Workforce, pero no
aparece ninguna solicitud:

a. Siel proveedor o propietario obtuvo recientemente una nueva licencia, es posible que su solicitud se encuentre bajo su
licencia o nimero. de organizacién anteriores. Pidales que hagan clic en el botén seleccionar en la pagina principal del
Portal del Director y que seleccionen su nimero de organizacién anterior.

La solicitud aparece en la lista, pero la Solicitud de Fondos no aparece para el periodo de subvencién correcto:

a. Al igual que en el caso anterior, es posible que el proveedor o propietario haya tenido una licencia o Id. de
organizacién anteriores con la que presenté una solicitud y que haya recibido financiacién durante uno o dos
periodos de subvencion. Deben seleccionar su Numero de organizacién anterior.

Obtener ayuda:

1.

Los proveedores o propietarios pueden ponerse en contacto con el Departamento de Ayuda del Registro
(onlinehelp@inccrra.org) o con el Departamento de Ayuda de subvenciones (grants@inccrra.org) si necesitan
ayuda para iniciar sesién, si no ven su Portal del Director, etc.

Se recomienda firmemente a los proveedores o propietarios que vean el seminario web grabado de los Reportes de
Subvenciones Smart Start Workforce, especifico para su tipo de programa. Estas grabaciones se pueden encontrar
en la pagina web de las Subvenciones Smart Start Workforce, en la seccion Reporting Requirements (Requisitos de
presentacién de Reportes): (Enlace)

Para obtener informacién adicional y asistencia técnica local a través del Programa de Recursos y Referencias para el
Cuidado Infantil (CCR&R), comuniquese con su Experto Local de Subvenciones Smart Start Workforce. Para cualquier
otra pregunta o ayuda, puede comunicarse con el Departamento de Ayuda de Subvenciones de INCCRRA en
grants@inccrra.org.

CV117 © 2024 INCCRRA

Pasos para completary enviar Reportes de Subvenciones Smart Start Workforce Pagina 6 de 6

v 3 ° ..’...
BLRNOS inccrra: -

EARLY o
CHILDHOOD ..... L


mailto:help%40inccrra.org?subject=
https://registry.ilgateways.com/images/documents/APC_2026.pdf
mailto:onlinehelp%40inccrra.org?subject=
mailto:onlinehelp%40inccrra.org?subject=
mailto:grants%40inccrra.org?subject=
https://www.ilgateways.com/smart-start/smart-start-workforce-grants#report
https://www.ilgateways.com/docman-docs/smart-start/3590-smart-start-workforce-grants-local-expert-contact-map/file
mailto:grants%40inccrra.org?subject=

