SMART START

SUBVENCIONES DE TRANSICION.

Pasos para presentar informes presupuestarios y descriptivos para subvenciones de transicion.

Cosas que debe reunir para estar listo para completar los informes trimestrales de la
Subvencioén de transicion:

1. Reuna sus gastos trimestrales que cubrié la Subvencién de transicion - (Ronda
1-octubre, noviembre, diciembre. Ronda 2-Enero, febrero, marzo. Ronda 3-Abril, mayo,
junio. Ronda 4-Julio, agosto, septiembre.)

2. Recibo de la carta de aprobacion — Debera cargar su carta de recibo de aprobacién
para cada ronda. Esta se le envid por correo electrénico el dia en que se envié su
cheque por correo. Si no puede localizar su carta de recibo de aprobacion, comuniquese
con su asesor para solicitar una copia (solicitar una copia puede tomar varios dias
habiles en lo que se procesa y recibe de vuelta).

3. Respuestas a los informes descriptivos — utilice esta encuesta de prueba para recopilar
informacién y estar listo para completar su encuesta descriptiva en linea.

Inicie sesidn en el sitio web de Gateways Registry y vaya al Portal de directores; haga
clic en la tarjeta de Solicitud de subvenciones de transicién Smart Start.

Director Portal

You are now viewing the portal for the following organization: Zefrank child care Incc (B41943) ,n. nge

--

Keep track of staff for your organizatior reports includin gReg isiry Membership Status Access the Child Care Restoration Grant (CCRG) Access the Child Care Workforce Benus (CCWB)
dS\ ff Training Record. Applicatio Application

ﬁ 1111
SGCC Aplﬂllrﬂbn ‘Smart Start Transition Grants ExceleRate Pilot
Application

ssssssss Access the Strengthen and Grow Child Care Grant View details and submit records for the ExceleRate
(SGCC) Awl catios Access the Smart Start Transition Grants (SSTG) Pilot
Application

Haga clic en el icono de calculadora que aparece junto a su solicitud de Subvencién
de transicion.

e Haga clic en el icono que tiene las tres lineas debajo de la columna de acciones.

Smart Start Transition Grant (SSTG) Grant Budget Requests

Budget Submitted
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o En la categoria de informes presupuestarios, haga clic en el icono "+" para agregar un
nuevo informe.

SSTG Reporting

Expense Reports
ear

Narrative Reports

Date Submitted

e Introduzca la informacién requerida en la columna Gastado:

Columna de presupuesto y gastos - vera los montos que habia presupuestado
originalmente en la columna Presupuestado.

Columna de gastado: introduzca los montos que efectivamente gasté para cada linea.

Esta bien si gasta en una linea que no presupuesto o si los montos no coinciden
perfectamente.

Cargue su carta de recibo de aprobacion. Esta se le envié por correo electrénico el
dia en que se envid su cheque por correo. Si no puede localizar su carta de recibo de
aprobaciéon, comuniquese con su asesor para solicitar una copia (solicitar una copia
puede tomar varios dias habiles en lo que se procesa y recibe de vuelta).

Receipt of Approval

Upload a copy of your document below. If you are not able to upload a PDF@ file of the document, you may take a picture@@ and upload that instead. Please be sure all documents are legible and complete. Processing may be delayed if documentation is incomplete or not readable.

[CICNECY SR No file chosen
(oo )

Haga clic en el botén "Submit" (Enviar) cuando haya terminado o haga clic en "Save &
Quit" (Guardar y salir) para volver al informe presupuestario mas tarde.

Una vez que lo envie, se mostrard como enviado en la columna Estado. Esta columna
indicara informacién importante:

Borrador - Ha iniciado el informe y ha hecho clic en "Guardar y salir". Debe editar
este informe y hacer clic en "Enviar" antes de que pueda revisarse.

Enviado - Ha enviado el informe, pero auin no se ha revisado.

Informacién requerida - Este informe se ha revisado y requiere informacién
adicional. Revise su correo electréonico para obtener los detalles. Haga clic en el
icono de calculadora junto al informe de ese mes para editarlo, de ser necesario.

Aceptado - Este informe ha sido revisado y aceptado por un consejero. Pueden
pasar varios meses desde el envio para que su informe pase a una situacion de
aceptado.
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Debajo de los informes de gastos estd la secciéon de Informes descriptivos; haga clic en el
icono "+" para completar el informe de la encuesta para este periodo de la subvencién.

Utilice esta encuesta de prueba para recopilar informacién y estar listo para completar su
informe descriptivo.

SSTG Reporting
Expense Reports
Year Grant Period Received Status Actions
No budget report informaton saved
Narrative Reports
Year Grant Period o Date Submitted Actions
No budget narative report information saved

@ Una vez que se finalice el informe, usted debe ver el mensaje a continuacion. Esto
significa que su informe descriptivo se envié correctamente. Tenga en cuenta que el
envio puede tardar hasta 48 horas en aparecer en su portal de directores.

incorra':".”':
SSTG 2023 Narrative

Thank you for compieting the narrative report. Please note that it make take 48 hours for completion 10 show up in the Director Portal. You may

prnt this page fer your records

Done

Si tiene preguntas sobre cdmo completar su informe trimestral de Subvenciones de transicion, o si necesita
asistencia técnica, envie un correo electrénico a grants@inccrra.org.
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